KIRCHENKREISAMT

WALDECK-FRAMKEMBERG

Im Kirchenkreisamt Waldeck-Frankenberg ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
Vollzeitstelle einer/eines

Mitarbeiter/in im Fachbereich Finanzwesen,
Schwerpunkt Buchhaltung (m/w/d)

ZuU besetzen.

Es handelt sich um eine befristete Stelle (Mutterschutz-/Elternzeitvertretung) langstens bis zum
31.12.2026, mit einer wichentlichen Arbeitszeit von 39 Stunden (eine Teilzeitbesetzung ist mdglich). Es
wird die Ubernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis angestrebt.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Punkte:
Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung mit Kontenabstimmung
Abwicklung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs
Erfassung und Kontrolle von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Erfassung von Sachbuchungen
Abrechnung, Abstimmung, Priifung und Abfiihrung von regelmaBig eingehenden Zahlungen

Allgemeine Aufgaben der Finanzbuchhaltung
- Anlegen, aktualisieren, pflegen von Zahlungspartnern
- Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Wir erwarten:
Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder vergleichbare Ausbildung
Betriebswirtschaftliche Fachkenntnisse
Gute Kenntnisse in der kaufmannischen Buchfiihrung
Bereitschaft zur umfassenden Fort- und Weiterbildung
Eigenstandiges Arbeiten, Eigeninitiative, Engagement, Leistungs- und Verantwortungsbereitschaft
sowie Teamfahigkeit
Gute Kenntnisse der Office-Produkte (Word, Excel etc.)

Wir bieten:
Eingruppierung nach Entgeltgruppe 6 TV-L
Betriebliche Altersvorsorge
Umfangreiche Fortbildungsméglichkeiten
Umfassende Einarbeitung in das Aufgabengebiet
Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung
Nach Einarbeitung bis zu 50% Home-Office mdglich
Einen modernen Arbeitsplatz in einem engagierten Team

Fir fachliche Auskiinfte steht der Fachbereichsleiter, Herr Iske unter 0 56 31 — 97 36 140 zur Verfiigung.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 31.10.2024 an
bewerbung.kka.wa-fkb@ekkw.de

oder per Post an folgende Adresse:
Kirchenkreisamt Waldeck-Frankenberg
z. Hd. Herrn Immel
KilianstraBBe 5
34497 Korbach
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